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NEFORMALIOJO ŠVIETIMO BŪRELIO VADOVO PAREIGYBĖS APRAŠYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBĖ

1. Neformaliojo švietimo būrelio vadovas priskiriamas specialistų grupei.
2. Pareigybės lygis – neformaliojo švietimo būrelio vadovas priskiriamas B lygio pareigybei.
3. Pareigybės paskirtis – organizuoti ir vykdyti gimnazijos mokinių neformaliojo švietimo veiklą, įgyvendinti patvirtintą neformaliojo vaikų švietimo programą, sudaryti sąlygas mokiniams ugdyti ir plėtoti jų kompetencijas, gebėjimus, kūrybiškumą bei saviraišką.
4. Neformaliojo švietimo būrelio vadovas tiesiogiai pavaldus Neformaliojo švietimo skyriaus vedėjui pagal gimnazijos nustatytą pavaldumo struktūrą.

II SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

5. Neformaliojo švietimo būrelio vadovas turi atitikti teisės aktuose ir gimnazijos nustatytus kvalifikacinius bei išsilavinimo reikalavimus, taikomus B lygio pareigybei.
6. Neformaliojo švietimo būrelio vadovas turi:
6.1. išmanyti savo vadovaujamo būrelio veiklos sritį ir jos organizavimo principus;
6.2. gebėti planuoti, organizuoti ir vykdyti neformaliojo švietimo veiklas;
6.3. gebėti bendrauti ir bendradarbiauti su mokiniais, jų tėvais (globėjais, rūpintojais), gimnazijos darbuotojais ir kitais asmenimis;
6.4. gebėti dirbti su įvairaus amžiaus, poreikių ir gebėjimų mokiniais;
6.5. mokėti naudotis informacinėmis ir komunikacinėmis technologijomis, reikalingomis pareigoms atlikti;
6.6. žinoti ir laikytis vaikų saugos, darbuotojų saugos ir sveikatos, priešgaisrinės saugos, asmens duomenų apsaugos bei kitų teisės aktų reikalavimų;
6.7. gebėti pildyti su būrelio veikla susijusius dokumentus ir teikti informaciją apie vykdomą veiklą.

III SKYRIUS
ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Neformaliojo švietimo būrelio vadovas:
7.1. planuoja ir organizuoja būrelio veiklą pagal gimnazijoje patvirtintą neformaliojo vaikų švietimo programą;
7.2. vykdo užsiėmimus ir ugdo mokinius pagal patvirtintą programą;
7.3. rengia ir, teisės aktų bei gimnazijos nustatyta tvarka, įgyvendina būrelio veiklos planą;
7.4. organizuoja mokinių priėmimą į būrelį ir jų dalyvavimą būrelio veikloje;
7.5. stebi mokinių dalyvavimą būrelio veikloje, jų pažangą ir pasiekimus;
7.6. prireikus diferencijuoja veiklas pagal mokinių amžių, gebėjimus, poreikius ir individualias galimybes;
7.7. kuria saugią, mokinių saviraišką ir bendradarbiavimą skatinančią aplinką;
7.8. organizuoja būrelio renginius, pasirodymus, parodas, varžybas, konkursus, išvykas ar kitą su būrelio veikla susijusią veiklą;
7.9. bendradarbiauja su mokytojais, pagalbos mokiniui specialistais ir kitais gimnazijos darbuotojais;
7.10. palaiko ryšį su mokinių tėvais (globėjais, rūpintojais), kai tai susiję su mokinių dalyvavimu būrelio veikloje;
7.11. informuoja gimnazijos administraciją apie būrelio veiklos rezultatus, problemas ir mokinių pasiekimus;
7.12. tvarko ir saugo su būrelio veikla susijusius dokumentus pagal gimnazijoje nustatytą tvarką;
7.13. vykdo mokinių saugos ir elgesio taisyklių laikymosi priežiūrą būrelio užsiėmimų metu;
7.14. nedelsdamas informuoja gimnazijos administraciją apie mokinių saugos, sveikatos, drausmės ar kitus incidentus;
7.15. dalyvauja gimnazijos renginiuose ir projektuose, kai tai susiję su būrelio veikla;
7.16. tobulina profesines ir bendrąsias kompetencijas;
7.17. vykdo kitus gimnazijos direktoriaus teisėtus pavedimus, susijusius su pareigybės funkcijomis.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBĖ

8. Neformaliojo švietimo būrelio vadovas atsako:
8.1. už tinkamą jam pavestų funkcijų vykdymą;
8.2. už mokinių saugumą būrelio užsiėmimų ir jo organizuojamų veiklų metu pagal teisės aktų ir gimnazijos nustatytą kompetenciją;
8.3. už tinkamą ir savalaikį su būrelio veikla susijusių dokumentų pildymą;
8.4. už konfidencialios informacijos ir asmens duomenų apsaugą;
8.5. už gimnazijos vidaus tvarkos taisyklių, darbuotojų saugos ir sveikatos, priešgaisrinės saugos ir kitų privalomų reikalavimų laikymąsi;
8.6. už patikėto turto tausojimą ir naudojimą pagal paskirtį;
8.7. už savo pareigų nevykdymą ar netinkamą vykdymą Lietuvos Respublikos teisės aktų nustatyta tvarka.
9. Neformaliojo švietimo būrelio vadovas privalo nedelsdamas informuoti gimnazijos administraciją apie aplinkybes, galinčias kelti grėsmę mokinių saugumui, sveikatai ar tinkamam ugdymo proceso organizavimui.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

10. Neformaliojo švietimo būrelio vadovas savo darbe vadovaujasi Lietuvos Respublikos įstatymais ir kitais teisės aktais, gimnazijos nuostatais, darbo tvarkos taisyklėmis, kitais gimnazijos vidaus dokumentais, direktoriaus įsakymais ir šiuo pareigybės aprašymu.
11. Pareigybės aprašymas gali būti keičiamas ar papildomas pasikeitus teisės aktams, gimnazijos veiklos organizavimui ar pareigybės funkcijoms.
12. Su šiuo pareigybės aprašymu darbuotojas supažindinamas pasirašytinai.
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